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TABLA DE CONTROL DE ACCESO
La Tabla de control de acceso es un instrumento archivístico necesario  para la identificación de las condiciones de acceso y restricciones que aplican a los documentos.
Ante la falta de lineamientos al respeto se establecen las tablas de control de acceso a los documentos en una primera versión para lo cual se definieron los siguientes conceptos que se aplicaran a Series y Subseries documentales. 

Documentos públicos: todos aquellos documentos que pueden ser consultados por cualquier ciudadano.
Documentos confidenciales: son de acceso libre para los funcionarios de la alcaldía Distrital de Santa Marta en el desarrollo de sus funciones.
Documentos reservados: Tendrán carácter reservado los documentos expresamente sometidos a reserva por Constitución Política o la ley.
La calificación de estas categorías se llevó a cabo con la participación de las dependencias productoras.
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