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	FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN No XXX – 20XX

	LUGAR:
	
	FECHA:
	

	ASISTENTES:
	
	HORA:
	



	ORDEN DEL DIA:

	· Convocatoria y Objeto
· Consideraciones
· Aspectos decisorios




	DESARROLLO

	· Convocatoria y Objeto:
Los funcionarios integrantes del comité de interno de archivos de ALCALDIA DISTRITAL DE SANTA MARTA previamente convocados, se reúnen con el objeto de aprobar la eliminación de documentos custodiados en el archivo de gestión de la dependencia XXXXXXXX XXXXXXX  y dejar constancia en esta acta del procedimiento de eliminación de documentos de archivo.

	Documentos que se destruyen.
Los documentos administrativos objetos de destrucción quedan descritos en el listado incluidos a la presente acta. En volumen representan ________________________________
	ITEM
	AÑOS
	No CAJA
	DEPENDENCIA
	DESCRIPCION
	FECHAS EXTREMAS

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	




	

· Aspectos decisorios
Aprobación del procedimiento efectuado.
Por lo tanto, cumplido su término de retención legal, la destrucción de los documentos en soporte papel en mención, no comprometen a ALCALDIA DISTRITAL DE SANTA MARTA ante terceros y que además no son objeto de trámite, ni de consulta administrativa se toma la decisión de XXXXXXXXX para realizar una optimización del espacio físico destinado al archivo   de gestión Humana.

	Los miembros del comité interno de archivo de ALCALDIA DISTRITAL DE SANTA MARTA autorizan la destrucción de los documentos de archivos de gestión perteneciente a la dependencia GESTIÓN HUMANA relacionados en esta acta, acción que se realiza mediante (incineración o picado) de los mismos en las instalaciones de la entidad (El procedimiento descrito anteriormente, se llevó a cabo conforme a las normas legales en Colombia referente al archivo y conservación de documentos). 
Sin más asuntos que tratar, se levanta la reunión siendo las XX:XX(AM O PM)  Firman los asistentes:




	
	




	____________________________________
	____________________________________

	Presidente de Comité interno de archivos
	Secretario del comité interno de archivos


                                                                            

Asistentes:

	NOMBRE
	CARGO

	
	

	
	

	
	



Elaboro: 
Anexo: 
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