ALCALDIA DE SANTA MARTA
Distrito Turistico, Cultural e Historico
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RESOLUCIONNo. 4 3 6 U

‘ 06 AR 2076 )
“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL DEL DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO DE
SANTA MARTA”

EL ALCALDE DEL DISTRITO DE SANTA MARTA, en uso de sus atribuciones constitucionales y
legales y en especial las conferidas por los articulos 209, 314 y 315 de la Constitucion Politica, la
Ley 136 de 1994, la Ley 594 de 2000, la Ley 1437 de 2011, la Ley 1712 de 2014, los Decretos 1080
de 2015, 1081 de 2015, 1083 de 2015y 1078 de 2015, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General
de la Nacién, la Resolucion Distrital 545 de 2021 y demas normas concordantes, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento, entre otros, en los principios de eficacia,
" economia, transparencia y publicidad, los cuales se materializan, entre otros aspectos, mediante una
adecuada gestion documental.

Que los articulos 314 y 315 de la Constitucién Politica establecen que el Alcalde es el jefe de ia
administracion local y representante legal del Distrito, con funciones de direccidén de la accion
administrativa y de aseguramiento del cumplimiento de las funciones y la adecuada prestacion de
los servicios a su cargo.

Que el articulo 91 de la Ley 136 de 1984, modificado por la Ley 1551 de 2012, atribuye al Alcalde la
funcién de dirigir la accién administrativa del municipio o distrito, asi como garantizar la adecuada
organizacion y funcionamiento de la administracién, en concordancia con los principios que rigen la
funcion administrativa.

Que la Ley 594 de 2000 establece las reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica
del Estado, sefialando la obligacion de las entidades publicas de organizar sus archivos y garantizar
la adecuada administracién, conservacion, acceso y disposicion final de los documentos.

Que la Ley 1437 de 2011 reconoce el valor probatorio de los documentos, incluidos los electronicos,
y establece la obligacion de las autoridades de asegurar su autenticidad, integridad, disponibilidad y
conservacion en el marco de las actuaciones administrativas.

Que lg Ley 1?‘_12 de 2014 impone a todas las entidades publicas la obligacién de garantizar el acceso
a la informacion publica, lo cual exige la implementacién de procesos adecuados de gestion
documental que permitan la organizacién, conservacion y consuita oportuna de la informacion.

Que el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, en sus articulos
2.8.2.5.6 y siguientes, establece la obligatoriedad de formular una politica de gestion documental
como instrumento fundamental para la administracion de la informacion en las entidades publicas, la
cual debe comprender lineamientos para la gestion de documentos fisicos y electronicos.

Que el Decreto 1081 de 2015 dispone que los instrumentos de gestién de la informacién publica,
entre ellos el Programa de Gestién Documental, deben ser adoptados mediante acto administrativo,
garantizando su implementacion, actualizacién y divulgacion.

Que el Decreto 1083 de 2015 establece el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, dentro
del cual la gestién documental constituye un componente esencial de la dimensién de gestion con
valores para resultados, particularmente en lo relacionado con la gestién de la informacion y el
conocimiento.
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Que el Decreto 1078 de 2015, en el marco de la politica de Gobierno Digital, establece lineamientos
para la gestion de la informacion en medios electronicos, la interoperabilidad y el uso de tecnologias
de la informacién, aspectos que deben integrarse con.la gestion documental institucional.

Que el Acuerdo 001 de 2024 expedido por el Archivo General de la Nacién establece los criterios
tecnicos y juridicos para la implementacion de la funcién archivistica en el Estado colombiano,
incluyendo la obligacién de formular, adoptar, implementar y mantener actualizada la politica de
gestion documental en armonia con el Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos
- MGDA.

Que la gestion documental constituye un proceso transversal que soporia la toma de decisiones, la
garantia de derechos, la memoria institucional, la transparencia administrativa y el control de la
gestion publica, configurandose como un deber funcional de todas las dependencias y servidores
publicos.

Que la Politica de Gestion Documental del Distrito Turistico, Cultural e Histérico de Santa Marta fue
estructurada conforme a los lineamientos del Archivo General de |a Nacién, articulada con los
instrumentos archivisticos institucionales, y alineada con los procesos estratégicos, misionales y de
apoyo de la administracion distrital.

Que mediante Resolucion Distrital No. 545 de 2021 se regulé el Comité Institucional de Gestién y
Desempefio del Distrito, como instancia encargada de orientar, articular y hacer seguimiento a la
implementacion del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.

Que la Politica de Gestién Documental del Distrito Turistico, Cultural e Historico de Santa Marta fue
presentada, revisada y aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio en sesion de
fecha 30 de enero de 2026, conforme consta en el acta respectiva, en cumplimiento de lo dispuesto
en el Decreto 1083 de 2015 y la normativa archivistica vigente.

Que la adopcion de la Politica de Gestion Documental se enmarca en las prioridades definidas en el
Plan de Desarrollo Distrital 2024—2027 “Santa Marta 500+", el cual se estructura en cinco ejes
estratégicos: Santa Marta sostenible y planificada; Santa Marta avanza en una politica social
moderna para transformar vidas; Santa Marta productiva y con mas oportunidades de ingresos;
Santa Marta con un gobierno abierto y participativo: y Habilitadores claves del desarrollo.

Que, en particular, la Politica de Gestién Documental se articula con los ejes "Santa Marta con un
gobierno abierto y participativo” y “Habilitadores claves del desarrollo’, en tanto fortalece la
transparencia, el acceso a la informacion publica, la integridad institucional y la eficiencia
administrativa, mediante la adecuada gestion de la informacién y los documentos, tanto en soporte
fisico como electrénico.

Que, asi mismo, la implementacién de la politica contribuye al fortalecimiento institucional, a la
modernizacion de la gestion publica y al mejoramiento continuo d¢f los procesos administrativos,
constituyéndose en un instrumento fundamental para una agijpisjracion publica confiable,
organizada, orientada a resultados y al servicio de la ciudadania.

Que, en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. ADOPCION. Adoptar la Politica de Gestion Documental del Distrito
Turistico, Cultural e Histérico de Santa Marta, como instrumento institucional que establece los
lineamientos, directrices y criterios técnicos para la planificacion, produccion, gestion y tramite,
organizacion, transferencia, disposicién final, preservacién a largo plazo y valoracion de los
documentos, en cualquier soporte, garantizando su autenticidad, integridad, disponibilidad,
confidencialidad y conservacion.

ARTICULO SEGUNDO. AMBITO DE APLICACION Y OBLIGATORIEDAD. La Politica de Gestién
Documental sera de obligatorio cumplimiento para todas las dependencias, servidores publicos y
contratistas del Distrito, en el marco de sus funciones y responsabilidades, sin perjuicio de las
competencias especificas asignadas a cada area.

ARTICULO TERCERO. ARTICULACION CON INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS. La Politica de
Gestion Documental se implementara de manera articulada con el Programa de Gestién Documental
(PGD), como instrumento operativo, y el Plan Institucional de Archivos (PINAR), como instrumento
de planeacion, asi como con las Tablas de Retencion Documental (TRD) y demas instrumentos
archivisticos adoptados por la entidad, garantizando coherencia técnica, funcional y normativa en la
gestion de la informacién institucional.

ARTICULO CUARTO. IMPLEMENTACION. La Secretaria General, a través de la Direccién
Administrativa y de Gestién Documental, o la dependencia que haga sus veces, sera la responsable
de la gestion documental, liderara la implementacién de la Politica, en articulacién con las
dependencias de planeacion, tecnologias de la informacién y control interno.

ARTICULO QUINTO. SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEJORA CONTINUA. E| seguimiento
a la implementacion estara a cargo del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, el cual
evaluara en forma trimestral en la respectiva sesién ordinaria su cumplimiento, resultados e impacto,
en articulacion con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG y los instrumentos de control
interno. ;

ARTICULO SEXTO. TRAZABILIDAD Y RESPONSABILIDAD FUNCIONAL. La gestion
documental constituye un proceso transversal y un deber funcional de obligatorio cumplimiento, cuya
inobservancia podra dar lugar a las responsabilidades disciplinarias, fiscales y administrativas a que
haya lugar, en los términos de la normativa vigente.

Las actuaciones administrativas deberan garantizar la trazabilidad de los documentos, su adecuada
gestidn, conservacion y disponibilidad como soporte de la gestion publica.

ARTICULO SEPTIMO. TRANSICION Y ARMONIZACION DOCUMENTAL. Las dependencias del
Distrito deberan adelantar las acciones necesarias para la transicion y armonizacion de sus practicas
documentales a los lineamientos establecidos en la Politica de Gestion Documental adoptada
mediante el presente acto administrativo, dentro de los plazos 4ue defina la Secretaria General y de
manera conjunta con la Direccion Administrativa y de Gestio umental, sin afectar la continuidad
del servicio ni la integridad de los archivos institucionales.
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ARTICULO OCTAVO. GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS. La implementacién de
la Politica debera garantizar la adecuada gestion de los documentos electrénicos, asegurando su
autenticidad, integridad, disponibilidad, interoperabilidad y preservacion a largo plazo, en articulacién
con la politica de Gobierno Digital y los sistemas de informacién institucionales.

ARTICULO NOVENO. DIVULGACION Y APROPIACION INSTITUCIONAL. La Politica de
Gestion Documental debera ser divulgada a todos los servidores plblicos y contratistas, e
incorporada en los procesos de induccién, reinduccién y capacitacién institucional.

ARTICULO DECIMO.  Publicacion. Publiquese el presente acto administrativo y la Politica de
Gestion Documental en el sitio web institucional, en cumplimiento de los principios de transparencia
y acceso a la informacién publica.

ARTICULO UNDECIMO. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. La presente resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacion y deroga las disposiciones gue le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santa Marta, a los

LCARLOS BERTO PINEDO CUELLO
= :

(/{/{LW )
CLAUDIA MARCELA CUELLO DAZA JOSE RODOLFO MARTINEZ CAMARGO
Secretaria General Distrital Director Juridico Distrital @f,,;}-

Proyecto: Maria Luisa Méndez Abril — Lider de Progréma
Revisd: Ana Marriaga Jaraba — Asesora Externa — Secretaria Genérél, | 5

Revisd: Francisco Javier Guaragna Barraza — Director Administrativo y de Gestion D
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